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Starostwo Powiatowe w Kluczborku KZ.0143.8.1.2022.]S]
ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork

Powiatowy Konserwator Zabytkow

. . . . Data zatwierdzenia:
www.powiatkluczborski.pl  starostwo@powiatkluczborski.pl 07.11.2022 r.

tel. 77 418-52-18 faks 77 418-65-20

W sprawie wydania zalecen konserwatorskich

dla zabytku z wytgczeniem zabytkow wpisanych indywidualnie do rejestru zabytkéow.

1. Od czego zaczac?

Nalezy ztozy¢ wniosek, do wniosku nalezy dotaczy¢ :

e dokument potwierdzajacy posiadanie przez wnioskodawce tytutu prawnego do korzystania
z zabytku, uprawniajgcego do wystepowania z tym wnioskiem, albo os$wiadczenie
whnioskodawcy o posiadaniu tego tytutu,

e oO0pis zagospodarowania nieruchomosci, przeprowadzenia robdét budowlanych, prac
konserwatorskich, zabezpieczenia, a takze ewentualnego przeprowadzenia innych prac
w zabytku w tym m. in.:

* inwentaryzacje,

= opis zabytku,

= dokumentacje fotograficzna obecnego stanu zabytku,

= koncepcje zagospodarowania i zakres prac,

= w przypadku udzielenia petnomocnictwa dokument petnomocnictwa,

= w przypadku udzielenia petnomocnictwa dowéd uiszczenia optaty skarbowej od
petnomocnictwa,

* inne: nalezy wymienic.

2. Ile trzeba ptaci¢ za zatatwienie sprawy?

W przypadku ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa optata
skarbowa wynosi 17,00 zi.
Optate nalezy wnies¢
na Nr konta 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410
(Urzad Miejski w Kluczborku, ul. Katowicka 1).

Godziny pracy kasy Urzedu Miejskiego w Kluczborku
poniedziatek: 8.30 - 14.45
wtorek-pigtek: 8.15 - 14.00
/pfatnosc¢ bezgotéwkowa - kartg ptatnicza/

Uwaga
e Dowody optat skarbowych nalezy dotaczy¢ do wniosku.
e Zwolnienia z optaty od ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa
okresla zatacznik do ustawy o optacie skarbowej z 16 listopada 2006 r. cz. IV (ztozenie
dokumentu) kolumna 4.
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3. Wydzial odpowiedzialny za zalatwienie sprawy:

Powiatowy Konserwator Zabytkéw, tel. 77 418 52 18 wew. 178, pokdj 217

e-mail: ochronazabytkow@powiatkluczborski.pl

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Okres od dnia ztozenia wniosku do dnia wydania zalecen wynosi 30 dni. Termin ten moze ulec
wydtuzeniu ze wzgledu na brak kompletnych dokumentéw lub z powodu zbierania dowodow
W sprawie.

5. W jaki sposob odebra¢ dokument koinczacy sprawe?

OdpowiedZ wysytana jest za posrednictwem poczty lub mozna odebra¢ jg osobiscie
(po uprzednim uzgodnieniu/odpowiedniej adnotacji na wniosku) w pokoju 217 w Starostwie
Powiatowym w Kluczborku.

6. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

e Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r.

e Porozumienie z dnia 3 sierpnia 2021 r. w sprawie powierzenia przez Wojewode Opolskiego
Powiatowi Kluczborskiemu prowadzenia niektorych spraw z zakresu administracji rzadowej,
nalezacych do wtasciwosci Opolskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw w Opolu (Dz.
Urz. Woj. Opolskiego z dnia 5 sierpnia 2021 r., poz. 2085),

e Ustawa o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami z dnia 23 lipca 2003 r.

e Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r.

e Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

Niedopetnienie formalnosci spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

Brak odwotania.

9. Wz6r wniosku do pobrania:

W pokoju nr 217, na stronie internetowej powiatu kluczborskiego pod adresem:
www.powiatkluczborski.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Kluczborku pod adresem: http://kluczbork.starostwo.nowoczesnagmina.pl

DODATKOWE UWAGTI: Brak uwag.

Godziny urzedowania
Starostwa Powiatowego w Kluczborku:

Poniedziatek
godz. 8.00 - 16.00
Wtorek-Pigtek
godz. 7.00-15.00

Opracowata: Jadwiga Smolinska-Jamka Zatwierdzit: Adam Radom
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