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W sprawie:

przyjmowania petycji

1. Od czego zaczac?

Petycje mozna ztozyc¢:
e w formie pisemnej w Kancelarii Ogdlnej - Biurze Obstugi Klienta (pokdj nr 2026)
Starostwa Powiatowego w Kluczborku lub przesta¢ na adres: Starostwo Powiatowe
w Kluczborku ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork
e za pomoca Ssrodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy ePUAP.

Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy
petycje, a jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi
grupa podmiotéw przez osobe reprezentujacg podmiot wnoszacy petycje.

Petycja sktadana za pomocg s$rodkéw komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona
bezpiecznym  podpisem elektronicznym  weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej
podmiotu wnoszgcego petycje.

Petycja sktadana w interesie podmiotu trzeciego musi zawiera¢ takze imie i nazwisko albo
nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondencji lub adres poczty
elektronicznej tego podmiotu.

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje,
zycia zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imie dobra wspdlnego,
mieszczacych sie w zakresie zadan i kompetencji adresata petyciji.

Petycja zostaje =zarejestrowana w rejestrze petycji prowadzonym w Wydziale
Organizacyjnym a nastepnie zamieszcza sie jej cyfrowe odwzorowanie (skan) na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego w Kluczborku zawierajaqcy date ztozenia petycji oraz
w przypadku wyrazenia zgody, imie i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszgacego petycje lub
podmiotu w interesie, ktérego petycja jest sktadana.

2. Ile trzeba ptaci¢ za zatatwienie sprawy?

Nie podlega optacie



http://www.powiatkluczborski.pl/
mailto:starostwo@powiatkluczborski.pl

3. Wydzial odpowiedzialny za zalatwienie sprawy:

Wydziat Organizacyjny (tel. 77 418 52 18 w. 194, Kancelaria Ogdlna - Biuro Obstugi Klienta).

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwioki, jednak nie pdzniej niz w terminie
trzech miesiecy od dnia jej ztozenia (w wyjatkowych sytuacjach termin ulega przedtuzeniu).

Jezeli Starosta Kluczborski jest niewtasciwy do rozpatrzenia petycji, przesyta sie ja
niezwtocznie, nie pdézniej jednaj niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu
witasciwego do rozpatrzenia petycji, zawiadamiajac o tym réwnoczes$nie podmiot wnoszacy
petycje.

Podmiot rozpatrujacy petycje gdy stwierdzi braki formalne, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia petycji wzywa autora do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci petycji. Brak
uzupetnienia w terminie skutkowac¢ bedzie pozostawieniem petycji bez rozpatrzenia.

5. W jaki sposéb odebra¢ dokument konczacy sprawe?

O sposobie zatatwienia petycji zawiadamia sie wnoszacego petycje w formie pisemnej lub za
pomocyg srodkéw komunikacji elektronicznej.

6. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Art. 63 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r.,
2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,

3. Ustawa dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego.

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

Petycja powinna zawierac:

e oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest
grupa podmiotdéw, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotéow
oraz osobe reprezentujgcg podmiot wnoszacy petycje;

e miejsce zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu do
korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym jest grupa podmiotow, w petycji nalezy
wskazac miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotéw;

e oOznaczenie adresata petycji;

e przedmiot petycji.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

Postepowanie w sprawie petycji jest postepowaniem jednoinstancyjnym. Nie stuzg w tym
postepowaniu zadne $rodki odwotawcze. Sposdéb zatatwienia petycji nie moze by¢ takze
przedmiotem skargi.

9. Wz6r wniosku do pobrania:

Przy sktadaniu petycji nie obowigzuje zaden formularz.

DODATKOWE UWAGI:
Brak uwag




Godziny urzedowania
Starostwa Powiatowego w Kluczborku:

Poniedziatek
godz. 8.00 - 16.00
Wtorek-Pigtek
godz. 7.00-15.00

Opracowata: Danuta Oziembtowska Zatwierdzita: Gabriela Wiecek




