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W sprawie:

udostepniania informacji publicznej

1. Od czego zacza¢?

Nalezy w Kancelarii Ogolnej — Biurze Obstugi Klienta (pokdj nr 206) Ilub w Sekretariacie
Starostwa (pokdj nr 211) ztozy¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej.

2. Ile trzeba ptaci¢ za zatatwienie sprawy?

Informacja udostepniana jest bezptatnie, jednak jezeli w wyniku udostepnienia informacji
publicznej na wniosek, podmiot obowigzany do udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku mozna pobra¢ od wnioskodawcy
optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

3. Wydziat odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:

Wydziat merytoryczny, do kompetencji ktérego przypisane sg zadania i dysponujacy zadang
informacja, o ktorej udostepnienie wnioskuje strona.

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pozniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni od daty ztozenia
wniosku, podmiot obowigzany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie
o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak
niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

5. W jaki sposéb odebra¢ dokument konczacy sprawe?

Informacja moze zosta¢ przestana korespondencyjnie lub mozliwy jest odbiér osobisty
w Kancelarii Ogdlnej — Biurze Obstugi Klienta po wczesniejszym ustaleniu terminu odbioru.

6. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

= Ustawa z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

= Zarzadzenie Nr 10/03 Starosty Kluczborskiego z dnia 24 czerwca 2003 r. w sprawie
naliczania optat za informacje publiczng udostepniong w formie wskazanej przez
osobe wystepujaca o te informacje.

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?
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Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana
w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji przez organ wtadzy publicznej nastepujg w drodze decyzji.

Do decyzji stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, z tym ze
odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni.

Odwotanie skifada sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem
organu, ktory wydat decyzje.

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniu o udostepnienie informacji publicznej stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi, z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi,

2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na
skarge za wyjatkiem sytuacji, kiedy podmiotowi, ktéremu odmdwiono prawa dostepu do
informacji publicznej ze wzgledu na wytgczenie jej jawnosci z powotaniem sie na ochrone
danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice inng niz panstwowa, stuzbowa,
skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powddztwa do sadu powszechnego
o udostepnienie takiej informacji.

9. Wz6r wniosku do pobrania:

W Kancelarii Ogdlnej - Biurze Obstugi Klienta (pokdj nr 206) lub na stronie internetowej powiatu
kluczborskiego pod adresem: www.powiatkluczborski.pl

DODATKOWE UWAGI:

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych
we wniosku, podmiot obowigzany do udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce
o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje,
w jaki sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. W takim
przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku
o udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu,
postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.

Godziny urzedowania
Starostwa Powiatowego w Kluczborku:

Poniedziatek
godz. 8.00 - 16.00
Wtorek-Pigtek
godz. 7.00-15.00

Opracowata: Danuta Oziembtowska Zatwierdzita: Gabriela Wiecek



http://www.powiatkluczborski.pl/

