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W sprawie:

Wydanie Karty Kwalifikacji Kierowcy

1. Od czego zaczac?

Wymagane dokumenty:

1. kopia orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych
do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy od lekarza uprawnionego do badan kierowcéw
(oryginat do wgladu),

2. kopia orzeczenia psychologicznego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan psychologicznych
do wykonywania pracy na stanowisku kierowcy od uprawnionego psychologa w zakresie
psychologii transportu (oryginat do wgladu),

3. oswiadczenie o spetnieniu warunku okreslonego w art. 39b ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym - w przypadku ubiegania sie o profil kierowcy
zawodowego potrzebny do uzyskania kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej
przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej
przyspieszonej,

4. oswiadczenie o spetnieniu warunku okre$lonego w art. 39d ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym - w przypadku ubiegania sie o profil kierowcy
zawodowego potrzebny do ukonczenia szkolenia okresowego,

5. wydane w Rzeczypospolitej Polskiej $wiadectwo kwalifikacji zawodowej potwierdzajace
uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji wstepnej przyspieszonej lub os$wiadczenie
o wydaniu w Rzeczypospolitej Polskiej swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajacego
uzyskanie kwalifikacji wstepnej lub kwalifikacji wstepnej przyspieszonej - w przypadku
ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy zawodowego, ktéry jest potrzebny do uzyskania
kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji uzupetniajacej przyspieszonej,

6. wydane w Rzeczypospolitej Polskiej w odpowiednim zakresie Swiadectwo kwalifikacji
zawodowej potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji  wstepnej
przys$pieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej
przys$pieszonej lub oswiadczenie o wydaniu w Rzeczypospolitej Polskiej w odpowiednim
zakresie swiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji wstepnej,
kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji
wstepnej uzupetniajacej przys$pieszonej - w przypadku ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy
zawodowego, ktory jest potrzebny do ukonczenia szkolenia okresowego; warunek nie dotyczy
przypadku wydania do dnia 10 wrzesnia 2008 r. prawa jazdy kategorii D1, D1+E, D i D+E
lub do dnia 10 wrzesnia 2009 r. prawa jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E,

7. kopie kwalifikacji kierowcy lub prawa jazdy z wpisem kodu 95, ktore zostaty wydane
w odpowiednim zakresie przez panstwo cztonkowskie Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej, panstwo czionkowskie Europejskiego Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) -
strone umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym Ilub przez Zjednoczone Krdlestwo
Wielkiej Brytanii i Irlandii Potnocnej, lub o$wiadczenie o wydaniu takiej karty — w przypadku
ubiegania sie o wydanie profilu kierowcy zawodowego, ktdry jest potrzebny do:

a) uzyskania kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej
przys$pieszonej, jezeli nie posiada wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej swiadectwa kwalifikacji
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zawodowej potwierdzajacego uzyskanie w odpowiednim zakresie kwalifikacji wstepnej lub
kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej,

b) ukonczenia szkolenia okresowego, jezeli nie posiada wydanego w Rzeczypospolitej Polskiej
Sswiadectwa kwalifikacji zawodowej potwierdzajacego uzyskanie w odpowiednim zakresie
kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej
lub kwalifikacji wstepnej uzupetniajacej przyspieszonej, a prawo jazdy kategorii D1, D1+E, D
lub D+E wydano po dniu 10 wrzesnia 2008 r. lub prawo jazdy kategorii C1, C1+E, C lub C+E
wydano po dniu 10 wrzesnia 2009 r.,

8. kolorowg fotografie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonang na jednolitym, jasnym tle, majaca
dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skéry, obejmujacg wizerunek
od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwilaszcza Zrenice, i przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej,
bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami; fotografia
powinna by¢ wykonana nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed dniem ziozenia wniosku; osoba
z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze dotaczy¢ do wniosku fotografie,
na ktérej jest w okularach z ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatacza sie
rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 r. Z. Lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady
narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573
i 1981 oraz z 2022 r. poz. 558); osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego
wyznania moze dotaczy¢ do wniosku fotografie, na ktérej jest w nakryciu gtowy, o ile
wizerunek twarzy jest w petni widoczny - w takim przypadku do wniosku zatacza sie
zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej,

9. kopie posiadanego prawa jazdy (oryginat do wgladu),

10. dowdd uiszczenia optaty za wydanie karty kwalifikacji kierowcy oraz optaty ewidencyjnej,
11. dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosc.

2. Ile trzeba ptaci¢ za zatatwienie sprawy?

Optata za dokument:
— 150 zt - za wydanie karty kwalifikacji kierowcy

Optata skarbowa:
- 17 zt za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz
jego odpis, wypis lub kopia — od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury)

Optaty nalezy na konto:
1. Optata za dokument:

Starostwo Powiatowe w Kluczborku

Nr rachunku: 46 8876 0009 0036 4161 2000 0078
2. Optata skarbowa:

Urzad Miejski w Kluczborku

Nr rachunku: 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410

3. Wydziat odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:

Wydziat Komunikacji i Transportu
(tel. 77 418-52-18 wew. 135 - 136)

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Zgodnie z art. 35 kpa zatatwienie sprawy nastepuje niezwiocznie. W przypadku sprawy
wymagajacej postepowania wyjasniajacego zatatwienie nastepuje nie pdzniej niz w cigqgu
miesigca a sprawy szczegodlnie skomplikowanej - nie pozniej niz w ciggu dwdéch miesiecy
od dnia wszczecia postepowania.




5. W jaki spos6b odebra¢ dokument konczacy sprawe?

Odbioru dokumentéw dokonuje osobiscie wnioskodawca Ilub osoba posiadajaca
petnomocnictwo.

6. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami

2. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym

3. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 kwietnia 2022 r. w sprawie wydawania karty
kwalifikacji kierowcy;

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

Karte Kwalifikacji Kierowcy musi posiada¢ kazdy wiasciciel prawa jazdy wydanego przez inny
kraj niz Polska, ktory wykonuje dla polskich przewoznikéw prace kierowcy zawodowego
w zakresie definiowanym przez kategorie prawa jazdy D (autobusy) lub C i C+E (samochody
ciezarowe).

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

= Skarga,

» Na podstawie art. 127 § 2 i art. 129 kpa stronie stuzy prawo wniesienia odwotania
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Opolu za posrednictwem Starosty
Kluczborskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

9. Wz6r wniosku do pobrania:

W Wydziale Komunikacji i Transportu, pokdéj nr 04 oraz na stronie internetowej powiatu
kluczborskiego pod adresem: www.powiatkluczborski.pl.

DODATKOWE UWAGI:

Wymaganych optat mozna dokonac kartg ptatnicza na stanowisku ds. prawa jazdy

Godziny przyjmowania Interesantow
w Wydziale Komunikacji i Transportu:

Poniedziatek - Pigtek
godz. 8.00 - 15.00

Opracowata: Sabina Niksdorf Zatwierdzit: Norbert Barcz




