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W sprawie:

wpisu do ewidencji wykfadowcow

1. Od czego zaczac€?

Nalezy ztozy¢ wniosek wraz z zatgcznikami:

1. wniosek o wpis do ewidencji wyktadowcow,

2. zaswiadczenie o ukonczeniu z wynikiem pozytywnym kursu dla kandydatéw na
wyktadowcow,

3.dokument potwierdzajacy pozytywny wynik egzaminu sprawdzajgcego kwalifikacje,
ztozonego przed komisjg egzaminacyjng, powotang przez wojewode,

4.informacja o osobie z Krajowego Rejestru Karnego, potwierdzajgca niekaralnos¢
wnioskodawcy w zakresie, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 pkt 8 ustawy o kierujgcych
pojazdami,

5. dowdd uiszczenia optaty.

2. lle trzeba ptaci€ za zatlatwienie sprawy?

Opftata:
— 50 zt — za wpis do ewidencji wykladowcow

Opftata skarbowa:
- 5 zt za poswiadczenie zgodnosci kopii z oryginatem (od kazdej petnej lub rozpoczetej
strony)

Optaty nalezy uisci¢ na konto:
1. Optata za wpis do ewidencji instruktoréw:
Starostwo Powiatowe w Kluczborku
Nr rachunku: 46 8876 0009 0036 4161 2000 0078
2.0Optata skarbowa:
Urzad Miejski w Kluczborku
Nr rachunku: 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410

3. Wydziat odpowiedzialny za zalatwienie sprawy:

Wydziat Komunikacji i Transportu
(tel. 77 418-52-18 wew. 137)




4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Zgodnie z art. 35 kpa zatatwienie sprawy nastepuje niezwiocznie. W przypadku sprawy
wymagajacej postepowania wyjasniajgcego zatatwienie nastepuje nie pozniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pdézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od
dnia wszczecia postepowania.

5. W jaki spos6b odebraé dokument kohczacy sprawe?

Odbioru dokumentéw dokonuje osobiscie wnioskodawca.

6. Przepisy prawne obowiqzujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami

2. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r.
w sprawie szkolenia os6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,
instruktoréw i wyktadowcéow

3. rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 pazdziernika 2016 r.
w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktoréw i wyktadowcow, optat oraz wzoréw
dokumentéw stosowanych w tych sprawach, a takze stawek wynagrodzenia czionkéw
komisji

7. O czym whnioskodawca wiedzie€ powinien?

Whnioskodawca powinien posiada¢ przy sobie dowdd osobisty lub inny dokument
tozsamosci.

Wyktadowca jest zobowigzany przekazywac staroscie informacje i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 38 ust. 5 pkt 1, pkt 2, pkt 3 ustawy o kierujgcych pojazdami, przestrzegajac
obowigzujacych terminéw ustawowych.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

§ Skarga,

§ Na podstawie art. 127 8§ 2 i art. 129 kpa stronie stuzy prawo wniesienia odwotania
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Opolu za posSrednictwem Starosty
Kluczborskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

9. Wzd4r wniosku do pobrania:

W Wydziale Komunikacji i Transportu, pokdj nr 08 oraz na stronie internetowej powiatu
kluczborskiego pod adresem: www.powiatkluczborski.pl.

DODATKOWE UWAGI:

Wymaganych optat mozna dokona¢ w Punkcie Kasowym zlokalizowanym na parterze obok
Wydziatu Komunikacji i Transportu.

Godziny otwarcia Punktu Kasowego:
Poniedziatek: 8.00 — 15.30
Wtorek — Pigtek: 7.30 — 14.30

Godziny przyjmowania Interesantow
w Wydziale Komunikacji i Transportu:

Poniedziatek — Pigtek
godz. 8.00 — 15.00

Opracowata: Jadwiga Czerkas-Chuchrowska Zatwierdzit: Norbert Barcz




