KARTA USLUG

Starostwo Powiatowe w Kluczborku KZ.0143.2.34.2011.KK

ul. Katowicka 1, 46-200 Kluczbork

Wydziat Komunikacji i Transportu Data zatwierdzenia:

07.06.2011 r.
www.powiatkluczborski.pl rostw wiatkluczborski.pl
powiatkluczborski.pl  starostwo@powiatkluczborski.p Data aktualizacii:

tel. 77 418-52-18 faks 77 418-65-20 03.07.2023 r.

W sprawie:

Wydanie prawa jazdy po raz pierwszy

1. Od czego zaczac?

Wymagane dokumenty:

1. wniosek;

2. orzeczenie lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdem i orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych

do kierowania pojazdem, o ile jest ono wymagane;

3. kolorowg fotografie o wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majacq
dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek
od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujgca wyrazne oczy, zwiaszcza zrenice, i przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularédw z ciemnymi szktami, patrzacq na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami; fotografia
powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ziozenia wniosku; osoba
z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajacq jg w okularach z ciemnymi szktami; w takim przypadku do wniosku zatgcza sie
rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady
narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U.z 2011r. Nr 127,
poz.721 z po6zn.zm); osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania
moze zataczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek
twarzy jest w petni widoczny - w takim przypadku do wniosku zatacza sie zaswiadczenie
o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczpospolitej Polskiej;
dopuszcza sie zataczanie zdjecia wykonanego technikg cyfrowa zapisanego na zewnetrznym
nosniku danych;

4. pisemna zgoda rodzica lub opiekuna - jezeli osoba ubiegajaca sie o wydanie prawa jazdy

nie ukonczyta 18 lat;

5. kserokopia prawa jazdy (w przypadku rozszerzenia uprawnien);

6. informacja o pozytywnym wyniku egzaminu panstwowego, przekazana przez osrodek
egzaminowania;

7. optata za wydanie prawa jazdy.

2. Ile trzeba ptaci¢ za zatatwienie sprawy?

Optata za dokument:
— 100 zt - za wydanie prawa jazdy

Optata skarbowa:
- 17 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz



http://www.powiatkluczborski.pl/
mailto:starostwo@powiatkluczborski.pl

jego odpis, wypis lub kopia - od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury)

Opftaty nalezy na konto:
1. Optata za dokument :

Starostwo Powiatowe w Kluczborku

Nr rachunku: 46 8876 0009 0036 4161 2000 0078
2. Optata skarbowa:

Urzad Miejski w Kluczborku

Nr rachunku: 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410

3. Wydziat odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:

Wydziat Komunikacji i Transportu
(tel. 77 418-52-18 wew. 135 - 136)

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Zgodnie z art. 35 kpa zatatwienie sprawy nastepuje niezwtocznie. W przypadku sprawy
wymagajacej postepowania wyjasniajgcego zatatwienie nastepuje nie pdzniej niz w ciggu
miesigca a sprawy szczegodlnie skomplikowanej - nie pézniej niz w ciggu dwdch miesiecy od
dnia wszczecia postepowania.

5. W jaki sposéb odebra¢ dokument konczacy sprawe?

Odbioru dokumentéw dokonuje osobiscie wnioskodawca lub osoba posiadajaca
pethomocnictwo.

6. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami

2. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. - Prawo o ruchu drogowym

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r.

w sprawie wydawania dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 20 maja 2016 r.

w sprawie wzorow dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 15 maja 2015 .
w sprawie optaty ewidencyjnej stanowigcej przychod Funduszu - Centralna Ewidencja
Pojazddéw i Kierowcow

7. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 11 stycznia
2013r. w sprawie wysokosci optat za wydanie dokumentdw stwierdzajacych uprawnienia
do kierowania pojazdami

u

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

1.0soba ubiegajaca sie o wydanie prawa jazdy, przed przystgpieniem do szkolenia wystepuje
do witasciwego organu z wnioskiem o wydanie prawa jazdy. Na podstawie wniosku i ztozonych
dokumentéw organ generuje w systemie teleinformatycznym profil kandydata na kierowce.
Informacje o wygenerowaniu profilu kandydata na kierowce z podaniem jego unikalnego
numeru przekazuje sie osobie, ktorej profil ten dotyczy. Profil kandydata na kierowce witasciwy
organ wydajacy prawo jazdy udostepnia w systemie teleinformatycznym osrodkowi szkolenia
kierowcow prowadzacemu szkolenie osoby, ktérej profil dotyczy, oraz osrodkowi
egzaminowania przeprowadzajagcemu egzamin panstwowy dla osoby, ktorej profil dotyczy,
po podaniu przez te podmioty unikalnego numeru identyfikujacego profil kandydata
na kierowce oraz numeru PESEL albo daty urodzenia w przypadku osoby nieposiadajqcej
numeru PESEL.

2.Cudzoziemiec dotacza ponadto do wniosku kserokopie karty pobytu, wizy pobytowej lub
innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie prawa pobytu na terytorium Rzeczypospolitej




Polskiej albo zaswiadczenie, ze studiuje co najmniej od szesciu miesiecy.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

= Skarga,
* Na podstawie art. 127 § 2 i art. 129 kpa stronie stuzy prawo wniesienia odwotania

do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Opolu za posrednictwem Starosty
Kluczborskiego w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

9. Wz6r wniosku do pobrania:

W Wydziale Komunikacji i Transportu, pokdj nr 04 oraz na stronie internetowej powiatu
kluczborskiego pod adresem: www.powiatkluczborski.pl.

DODATKOWE UWAGI:

Wymaganych optat mozna dokona¢ kartg ptatnicza na stanowisku ds. prawa jazdy

Godziny przyjmowania Interesantéw
w Wydziale Komunikacji i Transportu:

Poniedziatek - Pigtek
godz. 8.00 - 15.00

Opracowata: Kornelia Krakowiak Zatwierdzit: Norbert Barcz




