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W sprawie 

                        Windykacji należności z tytułu:  

                 - gospodarki nieruchomościami,  

                - czynności administracyjnych, 

- funduszy celowych 

1. Od czego zacząć? 

W celu wyjaśnienia sprawy oraz uzyskania szczegółowych informacji należy osobiście zgłosić 

się w Wydziale Finansowym lub skontaktować się telefonicznie bądź elektronicznie. 

2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy? 

Brak opłat 

3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy:  

Wydział Finansowy (tel. 77 418 52 18 wew. 125, 123, fax. 77 418 65 20, pokój nr 205, 203, 

e-mail: adrozd@powiatkluczborski.pl,  skarbnik@powiatkluczborski.pl). 

4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy? 

Sprawa załatwiana jest od ręki. 

5. W jaki sposób odebrać dokument kończący sprawę? 

Pocztą, osobiście lub elektronicznie. 

6. Przepisy prawne obowiązujące przy postępowaniu w danej sprawie: 

▪ Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z późn. 

zm.), 

▪ Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1990 z późn. zm.), 

▪ Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postępowaniu egzekucyjnym w administracji  

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 i 1492 z późn. zm.). 

7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien? 

• Należy pamiętać o przedłożeniu dokumentu potwierdzającego dokonanie wpłaty, 

• Zwroty z tytułu mylnej wpłaty bądź nadpłaty, dokonywane będą na podstawie 
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wniosku, którego wzór załączony jest do niniejszej karty usług, w formie 

bezgotówkowej przelewem.                                                    

8. Co przysługuje wnioskodawcy? 

▪ Skarga do Starosty Kluczborskiego  

9. Wzór wniosku do pobrania: 

Wniosek o zwrot mylnej wpłaty/nadpłaty 

DODATKOWE UWAGI: 

Brak uwag 

 

 

 

 

 

Godziny urzędowania 

Starostwa Powiatowego w Kluczborku: 

 

Poniedziałek 

godz. 8.00 – 16.00 

Wtorek-Piątek 

godz. 7.00-15.00 

 

 
 

 

 

Opracowała: Anna Drozd Zatwierdził: Adam Radom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


