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W sprawie:

Postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego

1. Od czego zaczac?

Nalezy do 30 czerwca lub do 31 pazdziernika danego roku ztozy¢ wniosek o wszczecie
postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) dokumenty potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji zawodowych - kopie poswiadczone
przez dyrektora szkoty za zgodnos$c¢ z oryginatem;

2)

3)

4)

5)

akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego - kopia
po$wiadczona przez dyrektora szkoty za zgodnos$c¢ z oryginatem;

zaswiadczenie dyrektora szkoty zawierajgce informacje o:

a)

b)

d)

wymiarze zatrudnienia nauczyciela oraz nauczanym przez niego przedmiocie lub
rodzaju prowadzonych zaje¢ w dniu wydania zaswiadczenia oraz w okresie odbywania
stazu; w przypadku nauczyciela, ktory w okresie odbywania stazu zmienit miejsce
zatrudnienia, oraz nauczyciela zatrudnionego w kilku szkotach, w kazdej w wymiarze
nizszym niz potowa obowigzkowego wymiaru zajec, fgcznie w wymiarze co najmniej
potowy obowigzkowego wymiaru zajec¢, nalezy zataczy¢ zaswiadczenia ze wszystkich
szkot, w ktorych nauczyciel byt zatrudniony w okresie stazu,

dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego nauczyciela,
dacie ztozenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego,

przyczynach wydiuzenia okresu stazu oraz zaliczenia dotychczas odbytego stazu
w przypadkach okreslonych w art. 9d ust. 5 i 5a oraz 9f ust. 2 i 4 Karty Nauczyciela ze
wskazaniem podstawy prawnej odpowiednio wydtuzenia albo zaliczenia okresu stazu
oraz okresu nieobecnosci w pracy lub niepozostawania w stosunku pracy;

kopie sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego pos$wiadczona przez dyrektora
szkoty za zgodno$c¢ z oryginatem;

kopie oceny dorobku zawodowego poswiadczona przez dyrektora szkoty za zgodnosé
z oryginatem.

Ile trzeba ptaci¢ za zatatwienie sprawy?

Nie podlega optacie

. Wydziat odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:

Wydziat Edukacji i Sportu
(tel. 77 418 52 18, 77 418 53 81 wew. 164 - 166)

Data zatwierdzenia:



http://www.powiatkluczborski.pl/
mailto:starostwo@powiatkluczborski.pl

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Jezeli wniosek o0 podjecie postepowania egzaminacyjnego Ilub zatgqczona do niego
dokumentacja nie spetnia wymogoéw formalnych, nauczyciel ubiegajacy sie o awans na
stopien nauczyciela mianowanego musi w ciggu 14 dni uzupetni¢ wskazane przez organ
nadajacy stopien awansu zawodowego braki. Jezeli tego nie zrobi wniosek pozostaje bez
rozpatrzenia. Nauczyciel powiadamiany jest o terminie i miejscu posiedzenia komisji
egzaminacyjnej na co najmniej 7 dni przed dniem posiedzenia komisji.

5. W jaki spos6b odebra¢ dokument konczacy sprawe?

W dniu posiedzenia komisji egzaminacyjnej wydawane jest zaswiadczenie o zdaniu egzaminu.
Decyzja o nadaniu lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego wydawana jest do dnia
31 sierpnia danego roku, w przypadku ztozenia wniosku do dnia 30 czerwca. Natomiast
w przypadku ztozenia wniosku o0 wszczecie postepowania egzaminacyjnego do dnia
31 pazdziernika ww. decyzja wydawana jest do dnia 31 grudnia danego roku.

6. Przepisy prawne obowiazujace przy postepowaniu w danej sprawie:

= Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

= Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli.

7. O czym wnioskodawca wiedzie¢ powinien?

Whniosek wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w Kancelarii Ogdélnej — Biurze Obstugi Klienta
(II pietro, pokdj 206)

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

= Skarga do Starosty Kluczborskiego,
= Odwotanie do Opolskiego Kuratora Oswiaty za posrednictwem Starosty Kluczborskiego
w terminie 14 dni od dnia doreczania decyzji.

9. Wz6r wniosku do pobrania:

W Woydziale Edukacji i Sportu, pokdéj nr 311 i 312, na stronie internetowej Powiatu
Kluczborskiego pod adresem: www.powiatkluczborski.pl oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Kluczborku pod adresem:

http://kluczbork.starostwo.nowoczesnagmina.pl

DODATKOWE UWAGTI:

W sktad komisji egzaminacyjnej powotywanej przez Zarzad Powiatu w Kluczborku wchodzi:

= przedstawiciel organu prowadzacego szkote,

= przedstawiciel organu nadzoru pedagogicznego,

= dyrektor szkoty/placéwki,

= dwoch ekspertéw, posiadajacych kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela w
szkole tego samego typu i rodzaju co szkota, w ktdérej nauczyciel jest zatrudniony,
z ktérych co najmniej jeden, w miare mozliwosci naucza tego samego przedmiotu lub
prowadzi ten sam rodzaj zaje¢, co nauczyciel.

Na wniosek nauczyciela, do komisji moze by¢ powotany przedstawiciel wskazanego we

whiosku zwigzku zawodowego.



http://www.powiatkluczborski.pl/

Godziny urzedowania
Starostwa Powiatowego w Kluczborku:

Poniedziatek
godz. 8.00 - 16.00
Wtorek-Pigtek
godz. 7.00-15.00

Opracowata: ---------------- Zatwierdzita: Joanna Neugebauer




