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W sprawie:
wydania zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu
1. Od czego zaczac€?

Nalezy ztozy¢ wniosek zgodny z art. 2 ust. 3 Ustawy o wlasnosci lokali.

Do wniosku dotaczy¢:

a) szkic lokalu opracowany zgodnie z przepisami prawa budowlanego -1 egz.

b) Lokalizacje budynku z zaznaczeniem wyodrebnionego lokalu sporzgdzong na kopii mapy

ewidencyjnej

2. lle trzeba ptaci€ za zatatwienie sprawy?

Opfata za wydanie :

a) Za wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu uzytkowego — 17 zt zgodnie z Ustawg
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

b) Nie podlega optacie skarbowej wydanie zaswiadczenia o samodzielnosci lokalu
mieszkalnego — zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006r.o0 optacie skarbowej, Rozdziat 1
art.2, ust. 2 pkt 1

3. Wydziat odpowiedzialny za zatatwienie sprawy:

Wydziat Budownictwa
(tel. 77 418-52-18 wew. 120, 114, 119).

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Zaswiadczenie wydaje sie w ciggu 7 dni od daty ztozenia.

5. W jaki spos6b odebraé dokument kohczacy sprawe?

Osobiscie, 11 pietro, pokdj nr 225 lub 219, nr tel. jak wyzej

6. Przepisy prawne obowiqzujace przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 24 czerwca 1994r. Ustawy o witasnosci
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej




7. O czym whnioskodawca wiedzie€ powinien?

Koniecznym jest posiadanie przy sobie dowodu osobistego, aktualnego petnomocnictwa,
dowodoéw wymaganych optat.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

§ Skarga
§ Zazalenie

9. Wzdr wniosku do pobrania:

W Woydziale Budownictwa, pokdj nr 225 lub 219, na stronie internetowej powiatu
kluczborskiego pod adresem: www.powiatkluczborski.pl

DODATKOWE UWAGI:
Brak uwag

Godziny urzedowania
Starostwa Powiatowego w Kluczborku:

Poniedziatek
godz. 8.00 — 16.00
Wtorek-Pigtek
godz. 7.00-15.00

Opracowata: Danuta Steciak Zatwierdzit: Krzysztof Lewandowski




