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W sprawie:

zgfoszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci

Od czego zacza€?

Nalezy ztozy¢ wniosek zgodny z art. 71 ust. 2 Ustawy Prawo Budowlane.
Do wniosku dotaczy¢:

a)

b)

c)
d)

f

Opis i rysunek okreslajacy usytuowanie obiektu w stosunku do granic nieruchomosci
(dziatki budowlanej) i innych obiektéw budowlanych istniejacych lub budowanych na tej
i sgsiednich nieruchomosciach, z oznaczeniem czesci obiektu, w ktdrej zamierza sie
dokonac zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego

zwiezty opis techniczny, okreslajacy rodzaj i charakterystyke obiektu budowlanego oraz
jego konstrukcje, wraz z danymi techniczno-uzytkowymi, w tym wielkoSciami
i rozkltadem obcigzen, a w razie potrzeby réwniez danymi technologicznymi
o$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane
zaswiadczenie wojta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodnosSci zamierzonego
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujgcego miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego albo ostatecznq decyzje o warunkach
zabudowy, w przypadku braku obowigzujgcego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego

w przypadku zmiany sposobu uzytkowania o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 ekspertyze
techniczng, wykonang przez osobe posiadajgcg uprawnienia budowlane bez ograniczen
w odpowiedniej specjalnosci

w zaleznosci od potrzeb — pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrebnymi
przepisami

2.

lle trzeba placi€ za zatatwienie sprawy?

Optata za wydanie i wymiane:

a) Za wydanie zaswiadczenia o braku sprzeciwu z chwilg ztozenia wniosku — 17 zt zgodnie
z Ustawq z dnia 16 listopada 2006r.0 optacie skarbowej

Zwalnia sie od optaty skarbowej panstwa obce, jednostki budzetowe, jednostki samorzadu
terytorialnego, organizacje pozytku publicznego — zgodnie z Ustawg z dnia 16 listopada
2006r. o optacie skarbowej, Rozdziat 2 art. 7

Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej, wydanie zaswiadczenia
oraz zezwolenia w sprawach budownictwa mieszkaniowego — zgodnie z ustawgq z dnia

16 listopada 2006r.o optacie skarbowej, Rozdziat 1 art.2, pkt 2

b)

c)




3. Wydziat odpowiedzialny za zalatwienie sprawy:

Wydziat Budownictwa
(tel. 77 418-52-18 wew. 120, 114, 119).

4. Jak dtugo czeka sie na zatatwienie sprawy?

Zgtoszenia nalezy dokona¢ przed dokonaniem zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego lub jego czesci. Zmiana sposobu uzytkowania moze nastgpic, jezeli w terminie
30 dni, od dnia doreczenia zgtoszenia, wtasciwy organ, nie wniesie sprzeciwu w drodze decyzji
i nie pézniej niz po uptywie 2 lat od doreczenia zgtoszenia.

5. W jaki spos6b odebraé dokument kohczacy sprawe?

Osobiscie, 11 pietro pokdéj nr 225 lub 219, nr tel. jak wyzej

6. Przepisy prawne obowiqzujqce przy postepowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 sierpnia 2016 r. w sprawie
wzoréw: wnioskéw o pozwolenie na budowe lub rozbiérke, zgtoszenie budowy
i przebudowy budynku mieszkalnego jednorodzinnego, os$wiadczenia o posiadanym
prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane oraz decyzji o pozwoleniu na
budowe i rozbiorke

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

4.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

7. O czym wnioskodawca wiedzie€ powinien?

Koniecznym jest posiadanie przy sobie dowodu osobistego, aktualnego petnomocnictwa,
dowodoéw wymaganych opfat.

8. Co przystuguje wnioskodawcy?

§ Skarga,
§ Odwotanie do Wojewody Opolskiego za posrednictwem Starosty Kluczborskiego.

9. Wzdr wniosku do pobrania:

W Woydziale Budownictwa, pokéj nr 225 Ilub 219, na stronie internetowej powiatu
kluczborskiego pod adresem: www.powiatkluczborski.pl

DODATKOWE UWAGI:
Brak uwag

Godziny urzedowania
Starostwa Powiatowego w Kluczborku:

Poniedziatek
godz. 8.00 — 16.00
Wtorek-Pigtek
godz. 7.00-15.00

Opracowata: Danuta Steciak Zatwierdzit: Krzysztof Lewandowski




