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W sprawie: 

Przyznania dotacji na realizację zadania publicznego przez organizację pozarządową 

1. Od czego zacząć? 

Należy złożyć poprawnie wypełnioną ofertę na realizację zadania publicznego wraz 

z wymaganymi załącznikami.  

2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy? 

Nie pobiera się opłat. 

3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy:  

Biuro Funduszy Pomocowych, Mienia Powiatu i Promocji Powiatu  

(tel. 77 418-52-18 wew. 155, e-mail: promocja@powiatkluczborski.pl, pokój nr 307). 

4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy? 

Rozpatrzenie złożonej do otwartego konkursu oferty następuje zgodnie z terminem 

określonym w ogłoszeniu konkursowym. 

5. W jaki sposób odebrać dokument kończący sprawę? 

Informację o przyznaniu dotacji na realizację zadania publicznego wysyła się pocztą 

tradycyjną lub elektroniczną. 

6. Przepisy prawne obowiązujące przy postępowaniu w danej sprawie: 

1. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym. 

2. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.  

3. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym 

poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej. 

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

5. Rozporządzenie Przewodniczącego Komitetu do spraw Pożytku Publicznego z dnia 

24 października 2018 r.  w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących 

realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań. 

6. Uchwała w sprawie uchwalenia Rocznego programu współpracy powiatu kluczborskiego 

z organizacjami pozarządowymi oraz podmiotami, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy 

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie na dany rok. 

7. Roczne uchwały Zarządu Powiatu w Kluczborku dotyczące:  

- powoływania i określania regulaminu pracy komisji konkursowych do opiniowania ofert;  

- ogłoszenia otwartych konkursów ofert na realizację zadań publicznych. 
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7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien? 

Oferty złożone po wyznaczonym terminie pozostają bez rozpatrzenia.  

Po upływie terminu składania ofert na stronie internetowej powiatu kluczborskiego oraz 

w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego w Kluczborku,  

umieszczany jest wykaz wszystkich złożonych ofert wraz z informacją o brakach formalnych 

i ostatecznym terminem ich uzupełnienia. Nie uzupełnienie ich w terminie powoduje 

pozostawienie ofert bez rozpatrzenia. 

Wnioski spełniające wszystkie wymogi formalne opiniuje komisja konkursowa powołana przez 

Zarząd Powiatu w Kluczborku. 

Ostateczną decyzję o wyborze oferty i wysokości dotacji podejmuje Zarząd Powiatu 

w Kluczborku. 

Decyzja Zarządu jest ostateczna i nie podlega weryfikacji ani odwołaniu. 

Wyniki otwartego konkursu ofert zamieszcza się na stronie internetowej powiatu 

kluczborskiego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogłoszeń Starostwa 

Powiatowego w Kluczborku. 

Szczegółowe warunki realizacji zadania określa się w umowie podpisanej pomiędzy Powiatem 

Kluczborskim a oferentem. 

Po wykonaniu zadania podmiot, który otrzymał dotację składa sprawozdanie z wykonania 

zadania publicznego. 

8. Co przysługuje wnioskodawcy? 

Wniesienie skargi do Starosty Kluczborskiego. 

9. Wzór wniosku do pobrania:  

Zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Kluczborku. 
 

DODATKOWE UWAGI: 
 

O ogłoszeniu konkursu oraz terminie składania ofert decyduje Zarząd Powiatu w Kluczborku. 
 

 

Godziny urzędowania 

Starostwa Powiatowego w Kluczborku: 
 

Poniedziałek 

godz. 8.00-16.00 

Wtorek – Piątek 

godz. 7.00-15.00 

 

 
Opracował: Bogdan Łatka Zatwierdziła: Marta Zamorowska 

 


